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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 0015 DEL DiA 8 DEL MES DE AGOSTO DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)
Realizar lareunién de asesoria en el proceso de puesta en marcha de fondo emprender
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢(CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 SANTIAGO JOSE CRUZ 93.238.982 X CAFE SALVA santiagojosec@gmail.com 350 4040824 na
2 GLORIA JOHANNA 38210636 X SEBD gjmarroquinr@sena.edu.co 3103196910 na .
MARROQUIN RODRIGUEZ SENA Johanna Manoquin €.
3
4
5
6
7
8

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 0015

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE ASESORIA DE PUESTA EN
MARCHA FONDO EMPRENDER ID 78229 CAFE SALVA

CIUDAD Y FECHA:
Santa Isabel, 8 de agosto de 2023

HORA INICIO: HORA FIN:
2:00 pm 4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE:
Virtual
https://meet.google.com/hgs-wjbk-exr

DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO REGIONAL TOLIMA - CENTRO
DE COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de compromisos contractuales de Fondo Emprender

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunion de asesoria en el proceso de puesta en

marcha de fondo emprender

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunion con presencia del emprendedor y la orientdora operativa

COMPROMISOS CONTRACTUALES FE

REVISION COMPROMISOS ACTA DE INTERVENTORIA NO. 2

Fecha de interventoria : 17 de julio de 2023

COMPROMISOS

OBSERVACION

Anexar certificado de camara de
comercio actualizado con la direccion
del predio.

CUMPLIDA
Cargada en el mes 6 con fecha de 4 de agosto de
2023

Adjuntar Rut de la empresa con la
direccién del predio actua

CUMPLIDA
Cargada en el mes 6 con fecha de 4 de agosto de
2023

Anexar Resolucién de facturacion y
resolucién documento soporte

CUMPLIDA
En el mes 5 con fecha de 17 de julio de 2023
Resoluciéon No. 15291029884681

Adjuntar certificado de Bomberos

PENDIENTE
Fecha maxima de cumplimiento: 30-08-2023

Adjuntar avance de por los menos de 2
contrapartidas.

PARCIAL

El emprendedor ya asisti6 a una jornada de
contrapartida el dia viernes 4 de agosto y se
tienen dos mas programadas para el dia 22 de
agosto. Una vez se cumplan se realizara el
respectivo aval

Fecha maxima de cumplimiento: 30-08-2023

Adjuntar avance de por lo menos un
evento de mercadeo

PENDIENTE

El emprendedor esta gestionando participacion
en ferias especializadas en café. De igual manera
se realizd el proceso de inscripcion en la feria
Tolima fest para el dia 20 de octubre de 2023
Fecha maxima de cumplimiento: 30-08-2023

GD-F-007 V04




SENA

N

Adjuntar certificado de pensién y de | CUMPLIDO

salud del N/A En el mes 4 de contador, el dia 19 de julio de 2023
Contador
Adjuntar informe bimestral CUMPLIDO PARCIALMENTE

Se subio el informe el dia 19 de julio.
Se debe cambiar el periodo

Adjuntar libro Mayor de contabilidad CUMPLIDO

Mes 5 con fecha de 18 de julio
Actualizar la pestafia de produccion y | CUMPLIDO

ventas Se actualizd hasta el mes de junio, el dia 24 de
julio de 2023

Vincular al operario adjuntar | PENDIENTE

documentacién El emprendedor manifiesta que esta en la

busqueda del operario, una vez tenga identificada
la persona se realizara la vinculacion a la
empresa

Actualizar la pestafia avance cargado | PENDIENTE

documentos como Rut y Camara de
comercio.

Acta de validacion de aportes PENDIENTE

Fecha maxima de cumplimiento: 30-08-2023

ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR

VISITA DESCRIPCION

El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de $ 11.400.000 representados en:

ESPECIE:
Aportes en maquinaria y equipo - Guadafa Fumigadora de espalda Herramientas Tolva de café Silo $7.100.000
Meta Equipo de comunicacién: $2.000.000
Computador- Impresora multifuncional $2.100.000
DINERO:
Arrendamientos: $ 1.500.000
Gastos Notariales Matricula Mercantil Gastos de Constitucion: $700.000

Tomado de la primera acta de interventoria

El emprendedor tiene un compromiso de aporte al proyecto correspondiente a $11.400.000. A
la fecha el emprendedor se encuentra realizando los aportes al proyecto. Una vez cuente con
todo se realizaran los documentos de acuerdo al protocolo establecido.

ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO OPERATIVO

A la fecha el emprendedor tiene cargadas en plataforma:
Mes 1: acta de marzo

Mes 2: acta de abril

Mes 3: acta de abril y mayo

Mes 4. acta de junio

Mes 5: acta de agosto

Compromiso: subir la presente acta a la plataforma en el mes 6.
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ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR
Mes 3: Primer informe con fecha de corte a 15 de marzo de 2023
Mes 5: Segundo informe con corte a 17 de junio de 2023

Compromiso: realizar la correcicion del periodo del segundo informe bimestral.
Se recuerda al emprendedor que la proxima fecha de entrega del tercer informe es el 17 de
agosto de 2023 (fechas de 17 de junio al 17 de agosto)

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA

Se tiene cargado el contrato de garantia mobiliario inicial en el mes 1
A la fecha el emprendedor inicio el proceso de ejecucién del plan de negocios con recursos de
fondo emprender en el mes de junio.

Se tiene cargado en plataforma en el mes 2 el ANEXO CONTRATO DE GARANTIAS
MOBILIARIAS INVENTARIO DE BIENES, realizado en la segunda visita de interventoria.

ACTIVIDAD 93 INFORMACION TRIBUTARIA

Mes 1: certificado tributario de enero y febrero de 2023
Mes 2: certificado tributario de marzo

Mes 3: certificado tributario de abril

Mes 4: certificado tributario de mayo

Mes 5: certificado tributario de junio

Compromiso: cargar a plataforma el certificado tributario del mes de julio de 2023
ACTIVIDAD 95 Y 96 PUBLICIDAD Y LOGOS
A la fecha no se ha realizado gestiones, ya que la empresa se encuentra en periodo

preoperativo.
Se tiene un compromiso de 6 eventos.

Cantidad Descripcidn

Meta Lapiceros

Muestras gratis de producto
Aviso

Pendodn
Redes sociales

1
1
1
1
1
1 Participacién en ferias
6

Total

ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS

A la fecha el emprendedor ha realizado un evento de contrapartida el dia 4 de agosto de 2023.
Se tiene programados dos eventos mas para el dia 24 de agosto. Una vez cumplidos se
procedera a emitir el aval del SENA.
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ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD

La empresa tiene la contabilidad actualizada al mes de junio de 2023.
Comprimiso: subir la contabilidad del mes de julio de 2023

ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES

MES DOCUMENTOS

MES 1 Carta de instrucciones, contrapartidas, pagare, caamra de comercio, cedula,
centificacion bancaria, contrato de cooperacion, estatutos, guia de envio, libro
de accionistas, libro de acta, RUT Empresa, RUT Emprendedor, Uso de
suelos

MES 5 Manual de funciones
Reglamento interno de trabajo
Resolucion de facturacion
RUT

MES 6 Céamara de comercio
RUT

NOMINA

Se tiene un compromiso de 3 empleos
A la fecha el emprendedor ha realizado la contratacién de gerente y contador

CARGO NOMBRE TIPO DE CONTRATO FECHA INICIO Y
FIN

Gerente Santiago Jose Cruz Nomina indefinido Inicio : 7 de junio de
2023

Contador Hugo Ramirez Palacios | Prestacion de servicios Inicio: 21 de junio de
2023

EJECUCION PRESUPUESTAL

Seguimiento Presupuestal
@

Presupuesto Recomendado por Fondo Emprender: $79,999,999.00
Presupuesto Aprobado por Interventoria: $29,500,462.00
Presupuesto Disponible: $50,499,537.00

Descargar pagos en excel
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El emprendedor tiene diferentes avences y pagos planeados para el presente mes:

- Arriendo

- Magquinaria : Silo, despulpadora, gramera
- Nomina

- Honorarios del contador

Se tiene pendiente la llegada de una maquinaria para hacer el segundo pago de acuerdo a

las condiciones del contrato.

CONCLUSIONES

Se realiz6 la reunién de asesoria para el servicio de puesta en marcha fondo emprender

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Cargue de documentos de avances y pagos de Emprendedor Julio 2023
acuerdo al plan operativo De acuerdo a
las fechas
Subir la presente acta a la plataforma Emprendedor julio de 2023
Dar cumplimiento a los compromisos de la Emprendedor julio de 2023

presente acta

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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